Obec Velké Petrovice

Petrovice 10, 549 54 Police nad Metuji

Oznameni o vvhlaSeni vybérového Fizeni

p. Vladislav Friml, starosta Obce Velké Petrovice, vyhlasuje dle § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o
utednicich tzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni (dale jen
,,zakon ¢. 312/2002 Sb.“ nebo ,,zdkon o Gfednicich®), vybérové Fizeni na misto

UCETNI a administrativni pracovnik/ce

Obecniho uradu Velké Petrovice

Mistem vykonu prace je Obecni ufad Velké Petrovice, Petrovice ¢p. 10, 549 54

Pracovni pomér na dobu neurcitou, ndstup 1. 11. 2023, nebo dle dohody, s 3 mésicni zkuSebni
dobou.

Platové zafazeni 9. -10. platova t¥ida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanc ve vefejnych sluzbach a spravé a NV ¢. 222/2010 Sb., - katalogu praci a zapocitatelné
praxe

Pracovni naplh:

1. Vedeni uetnictvi, zpracovavani ucetnich vykazi a pfedkladani Gdaji mési¢nich ucetnich
uzavérek na KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim Géetnictvi a archivaci
uéetnich dokladi

. Vedeni pokladny

. Vystavovani faktur

. Pfiprava podkladii k nadvrhu rozpoctu a prace s rozpoctem

. Pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim

. Zajistovani platebniho styku s bankou

. Zpracovavani podkladi pro vymahani pohledavek

. Vykondvani spravy mistnich poplatkti, vedeni evidence a vybirani poplatki

9. Vypracovani a podavani dailového piiznani obce

10. Vypracovani a podavani pfiznani k DPH a KH

11. Vedeni evidence majetku, zpracovavani ptehledil, vykazi a statistiky, tykajici se majetku obce
12. Ptiprava podkladl a zpracovani inventarizace majetku a zavazki

13. P¥iprava podkladi pro jednani OZ, vybort OZ (zejména finan¢niho a kontrolniho)

14. Zpracovani a aktualizace smérnic a vnitinich piedpist

15. Spoluprace na zajisténi voleb vSech stupiil po technické a materidlni strance

16. Spoluprace pfi zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych akci pofadanych oU

17. Vedeni mzdové a personalni agendy

18. Vedeni spisové a archiva¢ni sluzby

19. Préace s registry OVM, Czech Point a dalSich agend

20. Provadéni vidimace a legalizace

21. Sprava oficidlniho webu obce a tfedni desky

22. Evidence obyvatel
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Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Zéajemce musi splilovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika uvedené v § 4 zakona
& 312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, v&k minimalné
18let, zpisobilost k pravnim tkonim a bezithonnost, ovladéni jednaciho jazyka)

Pozadavky:

- minimalné uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- dobra znalost podvojného ucetnictvi

- znalost u¢tovani obci a piispévkovych organizaci a znalost zdkona €. 250/2000 Sb., vyhodou
- dobré znalost prace na PC

- peclivost, samostatnost, flexibilita, spolehlivost, psychické odolnost, ochota ucit se nové véci

Piihlaska uchazece musi obsahovat (pfihlaS8ka musi byt pisemna):

Jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, stitni pfislusnost, misto trvalého pobytu, &islo
obé¢anského priikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana), datum a
podpis. Uved’te rovnéZ telefonni spojeni, nazev vyberového fizeni a prohlaSeni o souhlasu s
vyuzitim osobnich udaji ve smyslu zakona &. 110/2019 Sb. o ochrané osobnich udajt, ve znéni
pozdégjsich predpist vyhradné pro potieby vybérového fizeni.

Vy¢éet dokladi, které je zijemce povinen prFipojit k prihlasce:
1. strukturovany Zivetopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych

znalostech a dovednostech, které se tykaji poZzadovanych €innosti
2 vypis z evidence Rejstiiku trestu ne star$i nez 3 mésice
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3. ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosaZzeném vzdélani
4. souhlas se zpracovanim osobnich tdaji, pfipadné Zadost o vraceni poskytnutych dokladu

PFihlasky s pozadovanymi nalezitostmi a doklady doructe osobn€ nebo zaslete na adresu
Obecni ufad Velké Petrovice, Petrovice ¢p. 10, 549 54
aby byly doruceny nejpozdéji ve ¢tvrtek 10. 8. 2023 do 12:00 hed.

Obélka bude oznacena ,,Vybérové fizeni — UCETNI“.

Starosta obce si vyhrazuje vybérové fizeni zrusit bez udani davodu.

Vladislav Friml, starosta obce
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Velké Petrovice, 10.7.2023



